[locagoBa IHCTPYKLIA

Byxrasrepa
[IprBaTHOI0 BULOI'0 HABYAJIBHOTI'O 3aKJIaAy

«MixkHapo/ZiHa akaZeMis eKoJIoTil Ta MeJULIUHA»

1. 3aranbHi NONOXEeHHA

1.1. ByxranTep € nocaZioBorw oco60to AkazieMii, ika 3abe3neyye BeJleHHS OyXraJaTepCcbKOro
006J1iKy, KOHTPOJIb piHAHCOBO-TOCIOAAPCHKUX ONepaLiid Ta CKIaJaHHs 3BiTHOCTI.

1.2. ByxrasTep NpU3Ha4Ya€ETbCA Ha OCaZy Ta 3BIIbHAETbCA Haka3oM PekTopa 3a noJjlaHHAM
r0JIOBHOTO Oyxrasarepa.

1.3. Y cBOIl AiA/IBHOCTI KepyeThCA 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHu, CTaTyToM AKazeMii,
HakasaMu i po3nopsmkeHHsasMHU PekTopa, [Ipe3ngeHTa Ta roJioBHOro 6yxrajaTepa, L[i€r
M0CaZl0BOIO0 IHCTPYKILELO.

1.4. Byxraatep niAnopsiKOByETbCS 6e3n0cepeHbO FOJIOBHOMY OyXrajuTepy.

1.5. Ha yac BigcyTHOCTI 6yxrasTepa iioro 060B’sI3KM BUKOHYE iHIIa 0c06a, BU3HAUYEeHa
Haka3oM PekTopa 3a moilaHHSM roJIOBHOTO GyXrajatepa.

2. 3aBAaHHA Ta 060B’A3KK

ByxranTtep AkazemMii:

2.1. Besie 6yxranTepCbKUM 06JIiK TOCIOapChKUX ONeparii BiANIOBiAHO 10 3aKOHOIaBCTBa
Ta 00J1iKOBOI MOJIITUKH AKaeMil.

2.2.ToTye nepBUHHI JJOKYMEHTH, IepeBipsA€ IX NTPaBUIBHICTD i JOCTOBIPHICTb.

2.3. Besie 06s1ik HaAX0/>KEeHB 1 BUTPAT KOLITIB, OCHOBHUX 3ac006iB, MaTepiasiB, po3paxyHKiB
i3 mocTavyaJbHUKaMU Ta 3aMOBHUKaMHU.

2.4. 3pilicHIOE 06J1iK 3ap0o6iTHOI JIaTH, CTUNIEHAIH, BipsAKeHb, pO3PaxyHKIB i3
npaniBHUKaMHU.

2.5. Ckyiaziae 6yxrajTepcbKi NPOBOAKY Ta 3a6e3medye NPaBU/IbHICTD iX BijoOpaKeHHs Y
3BITHOCTI.

2.6. bepe y4acTb y miAroToBIIi M0aTKOBOI, GpiHAHCOBOI Ta CTATUCTUYHOI 3BiTHOCTI.

2.7. 3abe3ne4ye KOHTPOJIb 32 36epeKeHHSM MaTepiajJbHUX L[iHHOCTEH.

2.8. bepe y4acTb y NIpoBe/ieHHI iHBeHTapHu3alil.

2.9. loTpuMy€TBCS CTPOKIB OAaHHS OyXraJTepChbKUX JJOKYMEHTIB i 3BiTiB.

2.10. BukoHye iH1li 3aBIaHHS Ta AOPYYEHHS TOJIOBHOTO OyXrajatepa.



3. MNpaBa

ByxraJsitep Mae npaBo:

3.1. OTpuMyBaTH Bif, CTPyKTYpHHUX NiZp03AiaiB Heo6Xi/iHI JOKyMeHTH Ta iHpopMaLio A5
BeZIeHHS 00JIiKY.

3.2. BumaraTu Bif npaniBHuKiB AKazieMii JOTpMMaHHS NpaBuJ 0pOpMIEHHS TEPBUHHUX
JOKYMEHTIB.

3.3. BHOCHTH mpono3uIii Io/[0 BJJOCKOHAJIEHHS 6yXraJTepChbKOro 00J1iKy Ta piHaHCOBOTO
KOHTPOJIIO.

3.4. Bpatu y4acTb y nepeBipkax ¢iHaHCOBO-rocnoAapchbKoi JisiJIbHOCTI.

3.5. KopucrtyBaTucs iHmmMu npaBamy, nepe6ayeHMMH 3aKOHOAABCTBOM Ta BHY TPILIHIMU
JOKyMeHTaMu AKajieMil.

4. BignoBiganbHicTb

ByxraJsitep Hece BiANIOBia/IbHICTD 3a:

4.1. locToBipHICTh BefleHHS1 GYXraJTepChbKOro 06J1iKy Ta CK/JIaJlaHHs 3BITHOCTI y Mexax
CBOiX 060B’AA3KIB.

4.2. TlpaBUJIbHICTb 0POPMIIEHHS IEPBUHHUX OYXTaJTEPChKUX JJOKYMEHTIB.

4.3. CBO€YaCHICTb BUKOHAHHS OyXraJTepCbKUX ONepaLii.

4.4. lorpuMaHHs $iHAHCOBOI AUCHUILIIHYA Ta 3aKOHOJaBCTBA YKpaiHu.

4.5. HeBUKOHaHHA a60 HEHaJIEXKHE BUKOHAHHS CBOIX IOCaJOBUX 000B’SI3KiB.

5. B3aemMoBigHOCHHMU Ta 3B’A3KM

5.1. ByxranTep B3aemMozie 3 rosioBHUM byxraatepowm, [Ipeaugentom, PekTopom,
NpOpeKTOpaMu, KepiBHUKaMU CTPYKTYPHUX NiZipo3iaiB AkageMil.

5.2. CniBnpanoe 3 6aHKaMH, IOJaTKOBUMH opraHaMu, poHAaMU COLiaIbHOTO
CTpaxyBaHHs, ayAUTOPAMH y MeKax CBOixX 060B’A3KiB.

5.3. 3a6e3neuye iHpopMalliliHy B3aEMoit0 6yxraaTepii 3 yciMa nigpo3gisiamu Akaiemii.



