
Посадова інструкція 
Економіста-фінансиста	

Приватного	вищого	навчального	закладу	

«Міжнародна	академія	екології	та	медицини»	

1. Загальні положення 
	
1.1.	Економіст-фінансист	є	посадовою	особою	Академії,	яка	здійснює	планування,	
аналіз	та	контроль	фінансово-економічної	діяльності.	
1.2.	Призначається	на	посаду	та	звільняється	наказом	Ректора	за	погодженням	з	
Президентом	Академії.	
1.3.	У	своїй	діяльності	керується	законодавством	України,	Статутом	Академії,	
наказами	і	розпорядженнями	Ректора	та	Президента,	цією	посадовою	інструкцією.	
1.4.	Економіст-фінансист	підпорядковується	безпосередньо	головному	бухгалтеру	та	
Ректору.	
1.5.	На	час	відсутності	його	обов’язки	виконує	інша	особа,	визначена	наказом	
Ректора.	
	

2. Завдання та обов’язки 
	
Економіст-фінансист	Академії:	
2.1.	Розробляє	фінансові	плани,	кошториси	доходів	і	видатків,	прогнозує	фінансові	
результати.	
2.2.	Аналізує	фінансово-господарську	діяльність,	готує	пропозиції	щодо	підвищення	
ефективності	використання	ресурсів.	
2.3.	Забезпечує	контроль	за	виконанням	кошторисів	і	планів.	
2.4.	Бере	участь	у	розробці	бізнес-планів,	інвестиційних	проєктів,	грантових	заявок.	
2.5.	Проводить	економічні	розрахунки	для	обґрунтування	управлінських	рішень.	
2.6.	Веде	облік	та	аналіз	надходжень	і	витрат	коштів	за	напрямами	діяльності	
Академії.	
2.7.	Готує	фінансово-економічні	довідки,	аналітичні	записки,	звіти.	
2.8.	Контролює	правильність	і	ефективність	використання	матеріальних	та	
фінансових	ресурсів.	
2.9.	Співпрацює	з	підрозділами	Академії	щодо	планування	витрат	і	контролю	
фінансів.	
2.10.	Виконує	інші	доручення	головного	бухгалтера,	Ректора	та	Президента.	
	



3. Права 
	
Економіст-фінансист	має	право:	
3.1.	Отримувати	від	підрозділів	необхідну	інформацію	та	документи	для	виконання	
функцій.	
3.2.	Вимагати	від	структурних	підрозділів	дотримання	фінансової	дисципліни.	
3.3.	Вносити	пропозиції	щодо	вдосконалення	фінансово-економічної	роботи	Академії.	
3.4.	Представляти	Академію	у	межах	компетенції	в	органах	влади,	установах	і	
організаціях	за	дорученням	Ректора	або	головного	бухгалтера.	
3.5.	Користуватися	іншими	правами,	передбаченими	законодавством	і	внутрішніми	
документами	Академії.	
	

4. Відповідальність 
	
Економіст-фінансист	несе	відповідальність	за:	
4.1.	Достовірність	проведених	економічних	розрахунків	і	аналітичних	матеріалів.	
4.2.	Якість	і	своєчасність	підготовки	фінансових	планів,	кошторисів,	звітів.	
4.3.	Дотримання	фінансової	дисципліни	та	вимог	законодавства.	
4.4.	Розголошення	конфіденційної	інформації.	
4.5.	Невиконання	або	неналежне	виконання	своїх	посадових	обов’язків.	
	

5. Взаємовідносини та зв’язки 
	
5.1.	Економіст-фінансист	взаємодіє	з	Президентом,	Ректором,	проректорами,	
головним	бухгалтером,	керівниками	структурних	підрозділів	Академії.	
5.2.	Співпрацює	з	банками,	податковими	органами,	фондами,	інвесторами,	
грантодавцями	у	межах	компетенції.	
5.3.	Забезпечує	інформаційний	обмін	між	бухгалтерією	та	іншими	підрозділами	
Академії.	
	


