
Посадова інструкція 
Першого	проректора	Приватного	вищого	навчального	закладу	

«Міжнародна	академія	екології	та	медицини»	

1. Загальні положення 
	
1.1.	Перший	проректор	є	посадовою	особою	Академії,	входить	до	складу	керівництва	і	
забезпечує	координацію	освітньої,	наукової,	організаційної	та	господарської	
діяльності	Академії.	
1.2.	Перший	проректор	призначається	та	звільняється	з	посади	наказом	Ректора	за	
погодженням	з	Президентом	Академії.	
1.3.	У	своїй	діяльності	керується	законодавством	України,	Статутом	Академії,	
наказами	та	розпорядженнями	Ректора	і	Президента,	цією	посадовою	інструкцією.	
1.4.	Перший	проректор	є	першим	заступником	Ректора	і	виконує	його	обов’язки	у	
разі	відсутності.	
1.5.	Перший	проректор	несе	персональну	відповідальність	перед	Ректором	і	
Президентом	за	виконання	покладених	завдань.	
	

2. Завдання та обов’язки 
	
Перший	проректор	Академії:	
2.1.	Координує	діяльність	проректорів,	директорів	інститутів,	деканів	факультетів	та	
інших	структурних	підрозділів.	
2.2.	Організовує	підготовку	стратегічних	і	оперативних	планів	розвитку	Академії.	
2.3.	Контролює	виконання	рішень	Загальних	зборів	учасників,	Президента,	Ректора,	
Вченої	ради.	
2.4.	Здійснює	нагляд	за	якістю	освітнього	процесу,	впровадженням	сучасних	освітніх	
технологій	та	академічної	доброчесності.	
2.5.	Координує	роботу	із	забезпечення	та	вдосконалення	системи	внутрішнього	
забезпечення	якості	освіти.	
2.6.	Організовує	підготовку	до	акредитацій,	ліцензування	та	перевірок	органів	
державного	і	міжнародного	рівня.	
2.7.	Забезпечує	розробку	і	виконання	програм	академічної	мобільності,	міжнародних	
проєктів	і	співпраці.	
2.8.	Сприяє	розвитку	наукової	діяльності,	підтримує	інноваційні	ініціативи	
викладачів	і	студентів.	
2.9.	Контролює	кадрову	політику	(відбір,	розвиток,	атестація	НПП).	



2.10.	Організовує	роботу	з	охорони	праці,	пожежної	безпеки	та	дотримання	
внутрішнього	розпорядку.	
2.11.	Виконує	інші	доручення	Ректора	та	Президента	у	межах	компетенції.	
	

3. Права 
	
Перший	проректор	має	право:	
3.1.	Представляти	Академію	у	відносинах	з	органами	влади,	партнерами,	закладами	
освіти	та	громадськими	організаціями	за	дорученням	Ректора	або	Президента.	
3.2.	Вносити	пропозиції	щодо	вдосконалення	роботи	Академії,	освітнього	процесу,	
кадрової	політики.	
3.3.	Отримувати	від	структурних	підрозділів	необхідні	документи	й	інформацію.	
3.4.	Видавати	в	межах	компетенції	розпорядження	та	давати	доручення,	обов’язкові	
для	виконання.	
3.5.	Ініціювати	проведення	перевірок	діяльності	структурних	підрозділів.	
3.6.	Користуватися	іншими	правами,	передбаченими	законодавством	та	внутрішніми	
документами	Академії.	
	

4. Відповідальність 
	
Перший	проректор	несе	відповідальність	за:	
4.1.	Виконання	своїх	посадових	обов’язків	та	доручень	Ректора	і	Президента.	
4.2.	Своєчасну	підготовку	документів,	звітів	і	матеріалів	для	органів	управління	
Академії.	
4.3.	Рівень	організації	навчального	та	наукового	процесів	у	підпорядкованих	
напрямах.	
4.4.	Дотримання	вимог	законодавства,	Статуту	та	внутрішніх	документів	Академії.	
4.5.	Порушення	прав	студентів	і	працівників	Академії.	
	

5. Взаємовідносини та зв’язки 
	
5.1.	Перший	проректор	взаємодіє	з	Президентом,	Ректором,	проректорами,	Вченою	
радою,	структурними	підрозділами.	
5.2.	Працює	у	тісній	співпраці	з	органами	студентського	і	трудового	самоврядування.	
5.3.	Забезпечує	координацію	взаємин	Академії	з	вітчизняними	та	міжнародними	
партнерами	у	сфері	освіти,	науки	та	інновацій.	
	


