
Посадова інструкція 
Проректора	з	науково-педагогічної	роботи		

Приватного	вищого	навчального	закладу	

«Міжнародна	академія	екології	та	медицини»	

1. Загальні положення 
	
1.1.	Проректор	з	науково-педагогічної	роботи	(освіта)	є	посадовою	особою	Академії,	
яка	забезпечує	організацію,	координацію	та	контроль	освітнього	процесу	і	
методичної	роботи.	
1.2.	Призначається	на	посаду	та	звільняється	наказом	Ректора	за	погодженням	з	
Президентом	Академії.	
1.3.	У	своїй	діяльності	керується	законодавством	України,	Статутом	Академії,	
наказами	та	розпорядженнями	Ректора	і	Президента,	цією	посадовою	інструкцією.	
1.4.	Проректор	безпосередньо	підпорядковується	Ректору	та	є	членом	керівництва	
Академії.	
1.5.	На	час	відсутності	виконує	обов’язки	за	дорученням	Ректора.	
	

2. Завдання та обов’язки 
	
Проректор	з	науково-педагогічної	роботи	(освіта):	
2.1.	Організовує	освітній	процес	на	всіх	рівнях	вищої	освіти.	
2.2.	Забезпечує	виконання	навчальних	планів	і	програм,	контроль	за	якістю	освітніх	
послуг.	
2.3.	Координує	діяльність	факультетів,	кафедр,	навчально-методичних	підрозділів.	
2.4.	Організовує	розробку	і	вдосконалення	освітніх	програм,	підготовку	матеріалів	
для	їх	акредитації.	
2.5.	Забезпечує	дотримання	принципів	академічної	доброчесності	та	внутрішньої	
системи	забезпечення	якості	освіти.	
2.6.	Сприяє	впровадженню	нових	освітніх	технологій,	цифрових	платформ	та	
дистанційних	форм	навчання.	
2.7.	Контролює	роботу	викладацького	складу,	організовує	підвищення	кваліфікації	
науково-педагогічних	працівників.	
2.8.	Координує	роботу	з	відділом	якості	освіти,	організовує	моніторинг	навчальних	
досягнень	студентів.	
2.9.	Організовує	підготовку	методичних	матеріалів,	рекомендацій	і	посібників.	
2.10.	Взаємодіє	з	органами	студентського	самоврядування	з	питань	організації	



освітнього	процесу.	
2.11.	Готує	пропозиції	щодо	розвитку	освітніх	програм	і	підрозділів	для	розгляду	на	
Вченій	раді.	
2.12.	Виконує	інші	обов’язки	за	дорученням	Ректора	та	Президента	у	межах	
компетенції.	
	

3. Права 
	
Проректор	має	право:	
3.1.	Представляти	Академію	з	питань	освіти	у	державних	і	міжнародних	організаціях	
за	дорученням	Ректора.	
3.2.	Вносити	пропозиції	щодо	вдосконалення	освітньої	діяльності,	кадрової	політики.	
3.3.	Отримувати	від	структурних	підрозділів	необхідну	інформацію	та	документи.	
3.4.	Видавати	в	межах	компетенції	розпорядження	і	доручення,	обов’язкові	для	
виконання.	
3.5.	Ініціювати	проведення	перевірок	якості	освітнього	процесу.	
3.6.	Користуватися	іншими	правами,	передбаченими	законодавством,	Статутом	та	
внутрішніми	документами	Академії.	
	

4. Відповідальність 
	
Проректор	з	науково-педагогічної	роботи	(освіта)	несе	відповідальність	за:	
4.1.	Організацію	та	якість	освітнього	процесу.	
4.2.	Виконання	навчальних	планів	і	програм.	
4.3.	Дотримання	академічної	доброчесності	та	вимог	законодавства.	
4.4.	Своєчасну	підготовку	звітів	і	матеріалів	з	питань	освіти.	
4.5.	Порушення	прав	студентів	і	працівників	Академії.	
	

5. Взаємовідносини та зв’язки 
	
5.1.	Проректор	взаємодіє	з	Президентом,	Ректором,	іншими	проректорами,	Вченою	
радою,	деканами	факультетів,	кафедрами	та	навчально-методичними	підрозділами.	
5.2.	Забезпечує	співпрацю	з	органами	студентського	самоврядування.	
5.3.	Взаємодіє	з	державними	органами	влади,	закладами	освіти	та	науковими	
установами	в	Україні	та	за	кордоном	з	питань	організації	освітнього	процесу.	
	


