
Посадова інструкція 
Провідного	фахівця	відділу	забезпечення	якості	освіти	

Приватного	вищого	навчального	закладу	

«Міжнародна	академія	екології	та	медицини»	

1. Загальні положення 
	
1.1.	Провідний	фахівець	відділу	забезпечення	якості	освіти	є	посадовою	особою	
Академії,	яка	здійснює	аналітичну,	організаційну	та	методичну	роботу	у	сфері	
внутрішньої	системи	забезпечення	якості	освіти.	
1.2.	Призначається	на	посаду	та	звільняється	наказом	Ректора	за	поданням	
начальника	відділу	забезпечення	якості	освіти.	
1.3.	У	своїй	діяльності	керується	законодавством	України,	зокрема	Законом	«Про	
вищу	освіту»,	Статутом	Академії,	наказами	і	розпорядженнями	Ректора,	Президента	
та	начальника	відділу,	цією	посадовою	інструкцією.	
1.4.	Підпорядковується	безпосередньо	начальнику	відділу	забезпечення	якості	
освіти.	
1.5.	На	час	відсутності	його	обов’язки	виконує	інший	працівник	відділу,	визначений	
начальником	відділу.	
	

2. Завдання та обов’язки 
	
Провідний	фахівець	відділу	забезпечення	якості	освіти:	
2.1.	Бере	участь	у	розробці	та	впровадженні	політик	і	процедур	внутрішньої	системи	
забезпечення	якості	освіти.	
2.2.	Здійснює	моніторинг	освітніх	програм	та	результатів	навчання.	
2.3.	Готує	аналітичні	довідки,	звіти,	рекомендації	за	результатами	опитувань	
студентів	і	викладачів.	
2.4.	Бере	участь	у	підготовці	документів	для	акредитації	освітніх	програм.	
2.5.	Контролює	дотримання	вимог	академічної	доброчесності,	організовує	перевірку	
робіт	на	плагіат.	
2.6.	Взаємодіє	з	кафедрами	та	факультетами	щодо	вдосконалення	освітніх	програм.	
2.7.	Допомагає	організовувати	внутрішні	аудити	якості	освіти.	
2.8.	Підтримує	бази	даних	і	документообіг	відділу	якості.	
2.9.	Готує	пропозиції	для	вдосконалення	внутрішньої	системи	QA.	
2.10.	Виконує	інші	завдання	та	доручення	начальника	відділу,	Ректора	та	



Президента.	
	

3. Права 
	
Провідний	фахівець	має	право:	
3.1.	Отримувати	від	підрозділів	необхідні	документи	та	інформацію	для	оцінювання	
якості	освіти.	
3.2.	Вносити	пропозиції	щодо	вдосконалення	процесів	забезпечення	якості.	
3.3.	Брати	участь	у	роботі	комісій,	нарад,	семінарів	з	питань	QA.	
3.4.	Вимагати	дотримання	академічної	доброчесності.	
3.5.	Користуватися	іншими	правами,	передбаченими	законодавством	і	внутрішніми	
документами	Академії.	
	

4. Відповідальність 
	
Провідний	фахівець	несе	відповідальність	за:	
4.1.	Достовірність	аналітичних	матеріалів	і	звітів.	
4.2.	Своєчасність	підготовки	документів	для	акредитацій	та	перевірок.	
4.3.	Дотримання	вимог	законодавства	та	внутрішніх	документів	у	сфері	QA.	
4.4.	Збереження	конфіденційної	інформації	та	персональних	даних.	
4.5.	Невиконання	або	неналежне	виконання	своїх	посадових	обов’язків.	
	

5. Взаємовідносини та зв’язки 
	
5.1.	Провідний	фахівець	взаємодіє	з	начальником	відділу,	Президентом,	Ректором,	
проректорами,	керівниками	структурних	підрозділів	Академії.	
5.2.	Співпрацює	з	НАЗЯВО,	МОН	України,	міжнародними	організаціями	у	межах	
компетенції.	
5.3.	Забезпечує	комунікацію	між	відділом	якості	та	студентами,	викладачами	з	
питань	QA.	
	


