
Посадова інструкція 
Провідного	юрисконсульта	

Приватного	вищого	навчального	закладу	

«Міжнародна	академія	екології	та	медицини»	

1. Загальні положення 
	
1.1.	Провідний	юрисконсульт	є	посадовою	особою	Академії,	яка	забезпечує	правовий	
супровід	діяльності,	захист	прав	та	інтересів	Академії.	
1.2.	Призначається	на	посаду	та	звільняється	наказом	Ректора	за	погодженням	з	
Президентом	Академії.	
1.3.	У	своїй	діяльності	керується	Конституцією	і	законами	України,	нормативними	
актами,	Статутом	Академії,	наказами	і	розпорядженнями	Ректора	та	Президента,	
цією	посадовою	інструкцією.	
1.4.	Провідний	юрисконсульт	підпорядковується	безпосередньо	Ректору	та	
Президенту	Академії.	
1.5.	На	час	відсутності	його	обов’язки	виконує	інший	працівник	юридичної	служби,	
визначений	наказом	Ректора.	
	

2. Завдання та обов’язки 
	
Провідний	юрисконсульт	Академії:	
2.1.	Забезпечує	дотримання	законності	у	діяльності	Академії.	
2.2.	Проводить	правову	експертизу	наказів,	розпоряджень,	договорів,	контрактів,	
внутрішніх	положень.	
2.3.	Готує	та	погоджує	проєкти	нормативних	і	локальних	актів	Академії.	
2.4.	Представляє	інтереси	Академії	в	судах,	органах	державної	влади,	місцевого	
самоврядування	та	інших	установах.	
2.5.	Бере	участь	у	переговорах	і	розробці	договорів	з	партнерами,	контрагентами,	
інвесторами.	
2.6.	Надає	правову	допомогу	структурним	підрозділам	Академії.	
2.7.	Організовує	претензійно-позовну	роботу,	готує	відповіді	на	запити	
контролюючих	органів.	
2.8.	Консультує	керівництво	та	працівників	з	правових	питань,	пов’язаних	з	
діяльністю	Академії.	
2.9.	Супроводжує	процедури	ліцензування,	акредитації,	перевірок	державних	і	
міжнародних	органів.	



2.10.	Здійснює	контроль	за	дотриманням	трудового	законодавства,	правил	
внутрішнього	розпорядку.	
2.11.	Виконує	інші	доручення	Ректора	та	Президента	у	межах	компетенції.	
	

3. Права 
	
Провідний	юрисконсульт	має	право:	
3.1.	Представляти	Академію	в	судах,	органах	влади,	міжнародних	організаціях	за	
дорученням	Ректора	або	Президента.	
3.2.	Отримувати	від	структурних	підрозділів	документи	та	інформацію,	необхідні	для	
виконання	обов’язків.	
3.3.	Вимагати	від	посадових	осіб	усунення	порушень	законодавства.	
3.4.	Ініціювати	зміни	і	вдосконалення	внутрішніх	нормативних	актів	Академії.	
3.5.	Вносити	пропозиції	щодо	зниження	юридичних	ризиків	та	підвищення	правового	
захисту	Академії.	
3.6.	Користуватися	іншими	правами,	передбаченими	законодавством	і	внутрішніми	
документами	Академії.	
	

4. Відповідальність 
	
Провідний	юрисконсульт	несе	відповідальність	за:	
4.1.	Правильність	та	якість	правових	висновків,	консультацій	і	документів.	
4.2.	Належне	представництво	інтересів	Академії	в	органах	влади	та	судах.	
4.3.	Дотримання	конфіденційності	інформації.	
4.4.	Своєчасність	виконання	доручень	Ректора	і	Президента.	
4.5.	Невиконання	або	неналежне	виконання	своїх	посадових	обов’язків.	
	

5. Взаємовідносини та зв’язки 
	
5.1.	Провідний	юрисконсульт	взаємодіє	з	Президентом,	Ректором,	проректорами,	
головним	бухгалтером,	керівниками	структурних	підрозділів	Академії.	
5.2.	Співпрацює	з	органами	державної	влади,	судами,	юридичними	компаніями,	
партнерами.	
5.3.	Забезпечує	методичну	допомогу	співробітникам	Академії	у	питаннях	
правозастосування.	
	


