
Посадова інструкція 
Прибиральника	службових	приміщень	

Приватного	вищого	навчального	закладу	

«Міжнародна	академія	екології	та	медицини»	

1. Загальні положення 
	
1.1.	Прибиральник	службових	приміщень	є	працівником	господарського	відділу	
Академії,	який	забезпечує	підтримання	чистоти	і	порядку	у	службових,	навчальних	та	
допоміжних	приміщеннях.	
1.2.	Призначається	на	посаду	та	звільняється	наказом	Ректора	за	поданням	
начальника	господарського	відділу.	
1.3.	У	своїй	діяльності	керується	законодавством	України,	Статутом	Академії,	
правилами	внутрішнього	трудового	розпорядку,	охорони	праці,	пожежної	безпеки,	
наказами	і	розпорядженнями	Ректора,	Президента,	внутрішніми	положеннями	та	
цією	посадовою	інструкцією.	
1.4.	Підпорядковується	безпосередньо	коменданту	навчального	корпусу	та	
начальнику	господарського	відділу.	
1.5.	На	час	відсутності	його	обов’язки	виконує	працівник,	визначений	начальником	
господарського	відділу.	
	

2. Завдання та обов’язки 
	
Прибиральник	службових	приміщень:	
2.1.	Підтримує	чистоту	і	порядок	у	закріплених	приміщеннях	(службових,	
навчальних,	санітарних,	побутових,	допоміжних).	
2.2.	Виконує	вологе	та	сухе	прибирання	підлог,	стін,	дверей,	меблів,	санітарно-
технічного	обладнання.	
2.3.	Очищає	від	пилу	поверхні	меблів,	обладнання,	оргтехніки.	
2.4.	Виносить	сміття	в	установлені	місця,	дотримується	графіка	вивезення	відходів.	
2.5.	Дезінфікує	санітарні	вузли,	умивальні,	інші	приміщення	відповідно	до	санітарних	
вимог.	
2.6.	Слідкує	за	наявністю	миючих	і	дезінфекційних	засобів,	господарського	
інвентарю.	
2.7.	Повідомляє	коменданта	або	начальника	господарського	відділу	про	виявлені	
несправності,	пошкодження	меблів,	інвентарю,	інженерного	обладнання.	
2.8.	Дотримується	вимог	охорони	праці,	техніки	безпеки,	пожежної	безпеки	під	час	



роботи.	
2.9.	Виконує	інші	доручення	коменданта	та	начальника	господарського	відділу.	
	

3. Права 
	
Прибиральник	службових	приміщень	має	право:	
3.1.	Отримувати	від	підрозділів	Академії	необхідні	засоби,	інвентар,	матеріали	для	
прибирання.	
3.2.	Вносити	пропозиції	щодо	покращення	санітарного	стану	приміщень.	
3.3.	Повідомляти	керівництво	про	порушення	правил	експлуатації	приміщень,	
обладнання.	
3.4.	Користуватися	іншими	правами,	передбаченими	трудовим	законодавством	та	
внутрішніми	документами	Академії.	
	

4. Відповідальність 
	
Прибиральник	службових	приміщень	несе	відповідальність	за:	
4.1.	Належний	санітарний	стан	і	чистоту	закріплених	приміщень.	
4.2.	Раціональне	використання	миючих	засобів,	інвентарю	та	обладнання.	
4.3.	Збереження	майна	та	матеріальних	цінностей	у	закріплених	приміщеннях.	
4.4.	Дотримання	трудової	дисципліни,	правил	охорони	праці	та	техніки	безпеки.	
4.5.	Невиконання	або	неналежне	виконання	своїх	посадових	обов’язків.	
	

5. Взаємовідносини та зв’язки 
	
5.1.	Прибиральник	службових	приміщень	взаємодіє	з	комендантом	навчального	
корпусу,	начальником	господарського	відділу,	інженером	з	охорони	праці,	
викладачами	та	адміністрацією	Академії.	
5.2.	Співпрацює	з	іншими	прибиральниками	для	забезпечення	комплексного	
санітарного	обслуговування	корпусу.	
5.3.	Забезпечує	комунікацію	з	працівниками	інших	підрозділів	щодо	підтримання	
чистоти	і	порядку.	
	


